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ACTA No. 8

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Proceso de certificacion de la vigencia
2022

CIUDAD Y FECHA: Soacha 25 de agosto del | HORA INICIO: | HORA FIN:
2022 13:00 16:00

LUGAR Y/O ENLAGE: |.E. CIUDADELA SUCRE | DIRECCION GENERAL /
SEDE LA ISLA, REGIONAL / CENTRO
CIDE - SOACHA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR;
1. Informar a los aprendices sobre el proceso de certificacion,

2. Firma del registro de asistencia.

segundo afo de formacion técnica como se realizara el proceso de certificacion.
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OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Dar a conocer a los aprendices de la ficha 2301700 de |
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DESARROLLO DE LA REUNION
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El instructor RICARDO SANABRIA MEDELLIN responsable de |a formacién técnica de

formal de los resultados obtenidos por el aprendiz” (Manual de articulacién) y para
obtenerla se deben cumplir los siguientes de requisitos:

- Aprobar las competencias basicas y transversales segun la articulacién del
curriculo.

- Aprobar las competencias técnicas segun el disefio curricular.

- Estar registrado en la Agencia Publica del Empleo y entregar la certificacion al
instructor.

- Entregar el documento de identidad vigente al instructor.

Los aprendices que cumplieron la mayoria de edad y aparecen en Sofia Plus con tarjeta
de identidad deben solicitar la actualizacién del tipo de documento a través del enlace,
deben enviar el documento escaneado (PDF) : https:/forms.gle/KVonrQw3pCu3rBf\V/8.

Los aprendices que requieran realizar cambios de datos, contrasefia o correo electrénico
en el aplicativo SofiaPlus, deberan realizar la solicitud a través del siguiente enlace:
https://forms.gle/KVonrQw3pCu3rBfVa.

El aprendiz es el responsable de descargar del aplicativo de la Agencia Publica de
Empleo el certificado de registro en el sistema y entregarselo al instructor. Si el aprendiz
detecta errores en la informacién que aparece alli registrada debe ingresar y realizar las
correcciones a que haya lugar, los Gnicos datos que no puede modificar el aprendiz son:
tipo de identificacion y numero de identificacion, si requiere la modificacion de alguno de

la ficha 2301700 les informa a los aprendices que ‘la certificacién es el reconocimiento
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(stamiresh@sena.edu.co) lider de la Agencia Publica de Empleo - SENA,

El instructor e informa a los aprendices extranjeros que “al momento de certificarse of
PEP se encuentra vigente, el proceso se puede ajecular sin contratiempos, en caso de
aste proximo & vencer o ya este vencido, ol acudients (para el caso de menores de edad)
del aprendiz debe acercarse a migracion Colombia para iniclar los tramites de expedicion
del Permiso por Protecoion Temporal (PPT) y una vez oblenido dicho documento debe
hacerlo lleger a nuestra drea para actualizar los datos en la plataforma SENA Soffa Plus.

Es importante resaltar que se debe revisar la fecha de expadicion del PEP y & fue
renovado con dos afos de anterioridad, debe realizar ol cambio en Migracion Colombia”
(Omar Carranza - Administracion Educativa).
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Los aprendices quedan informados sobre el proceso de certificacion.
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_ COMPROMISOS
~ ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

- Entregar el cortificado de registro enla | Aprendices | 12/10/2022
APE y el documento de identidad.
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Entregar en Administracion Educativa la Instructor (a) 12/10/2022
carpeta con la informacion (Registro en
APE - Documento de identidad).

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.










